
Page | 1  

 

 

DIREKTORAT PEMBINAAN KURSUS DAN KELEMBAGAAN 

DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN NONFORMAL DAN INFORMAL 

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL 

Gedung E Lantai VI, Jl. Jenderal Sudirman Senyan – Jakarta 10270 
Telp. (021) 57904363 Fax. 5725041 
Website: www.infokursus.net  E-mail: diklusemas@depdiknas.go.id 

FORMAT 

A 
KURSUS 

INSTRUMEN PENDATAAN KURSUS 

A. IDENTITAS LEMBAGA 

1.  
Nama Lembaga : ………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
Alamat Lengkap : ………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
Kabupaten/Kota  : ………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
   ………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
Provinsi : ………………………………………………………… Kode Pos: ……………………………………………… 

 
No. Telepon : …………………………………………No. Faks. : …………………………………………………………….. 

 
Website : …………………………………………e-mail : …………………………………………………………….. 

 
Tgl-Bln-Tahun Berdiri 

- -  

 Status Lembaga (Badan 

Hukum/Akte Notaris) 

1. Yayasan   2. PT/CV/Firma 3. Lembaga Pendidikan Nonformal  

4. Perorangan 5. Tidak berbadan hukum 

2.  Status bangunan yang 

digunakan: 

1. Milik sendiri   2. Kontrak/sewa   3. Lainnya 

 

3.  Penanggung Jawab/ Pimpinan Lembaga: 

 a. Nama 
…………………………………………………………………………………………………………………….. 

 b. Jenis Kelamin 1. Laki-laki 2.  Perempuan 

 c. Pendidikan/ijazah 

terakhir  

1. SD 2.  SMP   3. SMA    4. Dipl. 5. S1    6. S2    7. S3 

 d. Nomor Handphone 
 …………………………………………………………………………………………………………………….. 

4.  Cabang (Franchise dan sejenisnya):  

 a. Merupakan cabang (franchise) 

dari luar negeri: 

1. Ya 2. Tidak  

Jika ya, sebutkan nama dan alamat lembaga pusat (franchise)nya. 

…………………………………………………………………………………………………… 

 b. Merupakan lembaga pusat dan 

memiliki cabang di luar negeri: 

1. Ya 2. Tidak 

Jika ya, Sebutkan nama dan alamat cabang di Luar Negeri: 

1. ……………………………………………………………………………………………. 

2. ……………………………………………………………………………………………. 

3. ……………………………………………………………………………………………. 

 c. Merupakan cabang (franchise) 

dari dalam negeri 

1. Ya 2. Tidak 

Jika ya, sebutkan nama dan alamat lembaga pusat (Franchise)nya: 

……………………………………………………………………… 

 d. Merupakan lembaga pusat dan 

memiliki cabang di beberapa 

provinsi di dalam negeri. 

1. Ya 2. Tidak 

Jika ya, sebutkan nama dan alamat cabang: 

1. ……………………………………………………………………………………………. 

2. ……………………………………………………………………………………………. 

3. ……………………………………………………………………………………………. 

 (Kalau kurang tulis pada lembar tersendiri). 

 e. Merupakan lembaga kursus yang 

memiliki cabang di beberapa 

kabupaten dalam satu provinsi 

1. Ya 2. Tidak 

Jika ya, sebutkan nama dan alamat cabang: 

1. ……………………………………………………………………………………………. 

2. ……………………………………………………………………………………………. 

3. ……………………………………………………………………………………………. 

4. ……………………………………………………………………………………………. 

(Kalau kurang tulis pada lembar tersendiri). 

 f. Merupakan lembaga kursus yang 

tidak memiliki cabang 

1. Ya 2. Tidak 

 

5.  Program Kursus yang 

diselenggarakan 
NO. PROGRAM YANG DISELENGGARAKAN LOKASI/ALAMAT 

   

   

   

 (Kalau kurang tulis pada lembar tersendiri).  
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B. PROGRAM KURSUS  

1. PROGRAM KURSUS YANG DISELENGGARAKAN (sesuai Nomor 4):  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

(Satu instrumen untuk satu program kursus, satu lembaga dapat mengisi beberapa instrumen untuk beberapa program 

kursus) 

2.  Izin Penyelenggaraan 

Program Kursus: 

1. Ada  2. Tidak Ada 

 a. Dikeluarkan oleh: 1. Dinas Pendidikan  2. Dinas Perizinan  3. Dinas lainnya ………………………… 

 b. Nomor Izin dari 

Dinas Pendidikan 

atau Dinas 

Perizinan: 

…………………………………………………………………………………………………………………

Berlaku sampai dengan tanggal:     - -  

C. PESERTA DIDIK 

Jumlah peserta didik reguler tahun 2008 (satu tahun): 

Kewarga-

negaraan 
Pendidikan/Ijazah Terakhir dan sederajat Status Jml  

Lulus 

WNI WNA 

SD SMP SMA Dipl S1 S2/S3 Jumlah Be-

ker-

ja 

Seko 

lah 

Lain-

nya L P L P L P L P L P L P L P 
L P 

                     

D. PENDIDIK/INSTRUKTUR 

Jumlah Pendidik/Instruktur: 

Kewarga-

negaraan 
Pendidikan/Ijazah Terakhir dan sederajat Status 

WNI WNA 
SD/ 

SMP 
SMA Dipl S1 S2 S3 

Tetap 
Tidak 

Tetap 

Jum-

lah 
L P L P L P L P L P L P L P L P 

                   

E. KURIKULUM DAN BAHAN AJAR 

1. Kurikulum  yang digunakan 

berstandar: 

1. Lokal (lembaga)       2. Nasional        

3. Internasional  

2. Bahan ajar yang digunakan: 1. Disusun sendiri oleh lembaga       2. Dari Pemerintah  

3. Membeli  

F. PROSES BELAJAR MENGAJAR DAN BIAYA KURSUS 

Biaya dan Lama Pembelajaran 

No. 
Biaya Kursus 

(Rp) 

Persentase (%) 

Pembelajaran 
Lama Pembelajaran 

Teori Praktek Jml Jam Pelajaran Pertemuan Bulan 

       

G. UJIAN/SERTIFIKASI 

Jenis ujian/sertifikasi yang 

diikuti oleh peserta didik 

1. Ujian lokal (lembaga)       2. Ujian Nasional        

3. Ujian Internasional           4. Uji Kompetensi  5. Uji Profesi 

H. SARANA DAN PRASARANA 

NO. NAMA SARANA JUMLAH/SATUAN KETERANGAN 
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I. KERJASAMA KEMITRAAN 

Tuliskan nama lembaga/organisasi/perusahaan yang diajak kerjasama selama ini: 

NO. NAMA ORGANISASI JENIS/BENTUK KEGIATAN KERJASAMA KETERANGAN 

    

    

    

    

    

    

    

    

Mengetahui, 

Dinas Pendidikan Kab/Kota 

 

 

 

 

___________________ 

NIP. 

 

Penanggung Jawab Kursus, 

 

 

 

 

___________________ 

Nama Jelas 

 

Petugas Pendataan: 

 

 

 

 

__________________ 

Nama Jelas 

 


