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DIREKTORAT PEMBINAAN KURSUS DAN PELATIHAN
DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN ANAK USIA DINI, NONFORMAL, DAN INFORMAL
KEMENTERIAN PENDIDIKAN NASIONAL

Gedung E Lantai VI, Jl. Jenderal Sudirman Senyan – Jakarta 10270
Telp. (021) 5725503 Fax. 5725041
Website: www.infokursus.net atau www.paudni.kemdiknas.go.id/kursus
E-mail: ditbinsus@yahoo.co.id atau ditbinsuslat@kemdiknas.go.id

FORMAT

A
IDENTITAS
LEMBAGA

APLIKASI VERIFIKASI DATA KURSUS DAN PELATIHAN ONLINE

A. IDENTITAS LEMBAGA KURSUS DAN PELATIHAN
(Setiap satu lembaga kursus dan pelatihan pada satu lokasi dimana lembaga berdiri wajib mengisi satu format A ini)

1. Nama Lembaga : ………………………………………………………………………………………………………………………………..

NILEK : …………………………………………………….…………………………………. (bagi yang sudah punya NILEK)

Alamat Lengkap : ……………………………………………………………………………………………………………………………….

Kabupaten/Kota : ……………………………………………………………………………………………………………………………….

Provinsi : ……………………………………………………………………… Kode Pos: …………………………………………

No. Telepon : …………………………………………No. Faks. : …………………………………………………………………….

Website : …………………………………………e-mail : …………………………………………………………………….

2. Tanggal, bulan, dan tahun lembaga berdiri
(ijin pendirian lembaga) - -

3. Status Kepemilikan
Lembaga

a. Yayasan (memiliki akte notaris); d. PT/CV/Firma (berbadan hukum),
b. Perorangan (memiliki izin Dinas); e. Penanaman Modal Asing (PMA)
c. Lembaga Pendidikan (memiliki izin Dinas):

4. Bentuk lembaga a. Lembaga tunggal (tidak mempunyai cabang maupun induk/pusat)
b. Lembaga pusat (memiliki cabang)
c. Lembaga cabang
d. Lembaga Waralaba (Franchise)

5. Hasil Penilaian Kinerja
Lembaga

a. Berkinerja A b. Berkinerja B c. Berkinerja C
d. Berkinerja D e. Belum dinilai kinerjanya

Tahun diperoleh ………………….
6. Akreditasi LEMBAGA

a. Belum Terakreditasi b. Terakreditasi, sejak tahun ………………..

7. Klasifikasi Lembaga a. Berstandar Internasional c. Berstandar Pelayanan Minimal

b. Berstandar Nasional Pendidikan d. Rintisan

8. Status bangunan: a.Milik sendiri b. Kontrak/sewa c. Lainnya

9. Penanggung Jawab Lembaga (Pengelola/Direktur/Pimpinan):

a. Nama Lengkap ……………………………………………………………………………………………………………………..

b. NUPTK …………………………………………………………………..…(bagi yang sudah memiliki nomor induk)

c. Tgl, bulan, tahun
dan tempat lahir - - di …………………………………………………….……………………

d. Jenis Kelamin 1) Laki-laki 2)  Perempuan

e. Pendidikan terakhir 1) SD/MI/Pkt-A 2)  SMP/MTs/Pkt-B 3) SMA/SMK/MA/Pkt-C 4) Diploma I/II
5) Diploma III 6) S1 7) S2 8) S3

f. Alamat Rumah
…………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………… ……… Handphone …………………………………
g. Sertifikat

Pelatihan
1. Sertifikat Pelatihan Pengelola Kursus
2. Sertifikat Pelatihan Manajemen
3. Sertifikat Pelatihan Kewirausahaan

4. Sertifikat Pendidik ………………………………………..
5. Sertifikat Penguji ………………………………………..
6. Sertifikat Asesor Akreditasi PNF

10. Program Kursus yang
diselenggarakan

a.

b.

c.

d.

e.

f. ……………………………………………………….. (Bila kurang tambahkan pada lembar tersendiri).

Mengetahui,
Dinas Pendidikan Kab/Kota

___________________
NIP.

Ketua DPC HIPKI/
DPC………………………………….

____________________

Pimpinan LKP:

___________________

Petugas Verifikasi Data:

__________________

mailto:ditbinsus@yahoo.co.id
mailto:ditbinsuslat@kemdiknas.go.id
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Format B ini dapat diperbanyak (difotocopy) sesuai dengan
program kursus yang diselenggarakan.

FORMAT

B
JENIS PROGRAM YANG

DISELENGGARAKAN

B. PROGRAM KURSUS YANG DISELENGGARAKAN

1.
Program kursus yang
diselenggarakan (sesuai
form a nomor 10):

…………………………………………………………………………………………………………………
(Satu instrumen untuk satu program kursus, satu lembaga dapat mengisi beberapa
instrumen/format B ini untuk beberapa program kursus)

2.
Izin Penyelenggaraan
Program Kursus: Nomor :………………………………………………………………………………………………………

Berlaku sampai dengan tanggal: - - (harus diisi)

Mohon dilampirkan fotocopy izin operasional kursus yang masih berlaku!

Dikeluarkan oleh: a. Dinas Pendidikan b. Dinas Perizinan (Terpadu) c. Dinas lainnya …………………………

3. Akreditasi PROGRAM

a. Belum Terakreditasi b. Terakreditasi, tahun diperoleh

4. Kurikulum yang
digunakan:

a. Disusun oleh Lembaga sendiri b. Kurikulum Berbasis Kompetensi (Nasional)

c. Kurikulum Internasional

5. Bahan ajar yang
digunakan:

a. Disusun oleh lembaga c. Disusun oleh lembaga Pusat (franchise/sejenisnya)

b. Dibeli dari toko buku d. Pemerintah (standar nasional)

6. Lama Pembelajaran a. Kurang dari 100 jam c. Di atas 200 jam (setara 3-6 bulan)
b. Antara 100 s.d. 200 jam d. Kursus 1 tahun ke atas

7. Sarana Pembelajaran yang dimiliki:

NAMA SARANA POKOK YANG DIMILIKI JUMLAH DAN SATUAN KONDISI

8. Biaya per
paket/level/tingkat
sampai lulus (termasuk
biaya uji kompetensi)

a. Kurang dari Rp 500.000,-

b. Di atas Rp 500.000,- s.d. Rp 1.000.000,-

c. Di atas Rp 1.000.000,- s.d. Rp 2.500.000,-

d. Di atas Rp 2.500.000,- s.d. Rp. 5.000.000,-

e. Di atas Rp. 5.000.000,-

9. Jenis uji kompetensi
yang diikuti

a. Ujian lokal (lembaga) c. Uji Profesi (LSP)

b. Uji Kompetensi (LSK) d. Ujian Internasional

10. Unsur Peserta didik a. Siswa b.Mahasiswa c. Ibu Rumah tangga
d. Karyawan e. Lainnya ………………………………
(dapat diisi lebih dari satu)

11. Jumlah peserta didik reguler (bukan blockgrant) satu tahun terakhir:

PESERTA KURSUS LULUS Lulusan yang Bekerja
Lulusan yang
Berwirausaha

L P Jumlah L P L P L P
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Format C ini dapat diperbanyak (difotocopy) sesuai dengan jumlah
pendidik/instruktur untuk masing-masing keterampilan (sesuai
Format B).

FORMAT

C
PENDIDIK/INSTRUKTUR

C. PENDIDIK/INSTRUKTUR

12. PROGRAM KURSUS YANG DISELENGGARAKAN (sesuai Form B nomor 1):

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
(Satu instrumen untuk satu orang pendidik/instruktur, satu lembaga dapat mengisi beberapa instrumen (format C) ini
sesuai jumlah pendidik/instruktur untuk masing-masing program)

13. DATA INSTRUKTUR:

Nama Instruktur : …………………………………………………………………………………………………………………………..

NUPTK : …………………………………………………………………………………(bagi yang sudah punya NUPTK)

Tempat/tgl-bln-
tahun Lahir :……………………………………………………………………………………, - -
Jenis Kelamin : a. Laki-laki; b. Perempuan

Status keluarga : a. Kawin; b. Tidak kawin

Nama Ibu Kandung : ……………………………………………………………………………………………………………………….

Alamat : Jl. ……………………………………………………………………………………………………………………….

Kabupaten/Kota : ………………………………………………………………………………..………………………………………….

Provinsi : …………………………………………………………………………….… Kode Pos: ……………………………

No. Telp. Rumah : …………………………………………Handphone: ………………………………………………………………..

E-mail : ……………………………………………………………………………………….……………………………………

NPWP pribadi : ……………………………………………………………………………………….……………………………………

No. Rekening bank : …………………………………………………… Nama bank :……………….……………………………………

Status Pendidik/
instruktur

a. Tetap b. Kontrak c. Tidak tetap

14. Sejak kapan menjadi
pendidik/instruktur di
lembaga ini?

Tanggal - -

15. Pendidikan terakhir yang
ditamatkan

a. SD/MI/Pkt-A b. SMP/MTs/Pkt-B c. SMA/SMK/MA/Pkt-C

d. Diploma I/II/III e. S1 f. S2/S3

Jurusan …………………………………………………………………………………………………….(untuk no. c-f)

16. Pekerjaan selain sebagai
Pendidik/Instruktur
kursus

a. Guru Sekolah Swasta; d. Karyawan/karyawati;

b. Dosen Perguruan Tinggi Swasta; f. PNS/TNI/POLRI

c.Wirausahawan e. Profesional bidang …………………………………….

17. Sertifikat kompetensi
dan/atau sertifikat
sebagai pendidik/penguji
yang relevan:

a. Sertifikat Pendidik Internasional jenis............................................. tahun……………….

b. Sertifikat Pendidik Nasional jenis ................................................... tahun……………….

c. Sertifikat Pendidik Kewirausahaan ................................................. tahun……………….

d. Sertifikat Penguji Internasional jenis .............................................. tahun……………….

e. Sertifikat Penguji Nasional jenis ..................................................... tahun ………………

f. Sertifikat Master Penguji jenis ....................................................... tahun……………….

(Dapat diisi lebih dari satu)

18. Pendapatan yang
diperoleh dalam satu
bulan di lembaga ini

a. Di bawah Rp. 500.000,- c. Rp 1.500.000,- s.d. Rp. 2.500.000,-

b. Rp 500.000,- s.d. 1.500.000,- d. Di atas Rp 2.500.000,-

19. Penghargaan yang
pernah diperoleh:

a. Pendidik teladan tingkat Nasional …………….……………………………………………tahun ……….

b. Pendidik teladan tingkat provinsi ……….……………………………………………………tahun ……….

c. …………………………………………………………………………………………………………………tahun ……….

d. …………………………………………………………………………………………………………………tahun ……….
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